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ANEXO III

Parte Requisitos aplicdveis as organizacdes — Operadores de aer6dromos (Parte-ADR.OR)

SUBPARTE A — REQUISITOS GERAIS (ADR.OR.A)
ADR.OR.A.005 Ambito de aplicagio

O presente anexo estabelece os requisitos que devem ser seguidos por:

a) operadores de aerddromos abrangidos pelo Regulamento (CE) n.° 216/2008 no que respeita a sua certificagdo, gestdo,
manuais e outras responsabilidades; e

b) prestadores de servicos de gestdo da placa de estacionamento.

ADR.OR.A.010 Autoridade competente

Para efeitos da presente Parte, a autoridade competente deve ser designada pelo Estado-Membro onde o aerédromo estd
situado.

ADR.OR.A.015 Meios de conformidade

a) O operador do aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento poderd utilizar meios de
conformidade alternativos aos adotados pela Agéncia para garantir a conformidade com o Regulamento (CE)
n.° 216/2008 e as suas regras de execucdo.

=

Caso pretenda utilizar meios de conformidade alternativos aos meios de conformidade aceitdveis (AMC) adotados pela
Agéncia para estabelecer a conformidade com o Regulamento (CE) n.° 216/2008 e as suas regras de execugdo, o
operador de aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento deve, previamente a sua
aplicagdo, fornecer uma descricio completa dos mesmos a autoridade competente. A descri¢do deve incluir todas as
revisdes dos manuais ou procedimentos que possam ser pertinentes, bem como uma avaliacio que demonstre o
cumprimento das regras de execugdo.

O operador do aerédromo ou o prestador de servi¢os de gestdo da placa de estacionamento pode aplicar esses meios
de conformidade alternativos sob reserva da sua aprovagdo prévia pela autoridade competente e apds rececio da
notificagdo prevista na sec¢gdo ADR.AR.A.015, alinea d).

¢) Nos casos em que os servicos de gestdo da placa de estacionamento ndo sejam fornecidos pelo préprio operador do
aerédromo, a utilizagdo de meios de conformidade alternativos pelos prestadores desses servi¢os, em conformidade
com o disposto nas alineas a) e b), também exige o acordo prévio do operador do aerédromo onde os servigos sdo
prestados.

SUBPARTE B — CERTIFICACAO (ADR.OR.B)
ADR.OR.B.005 Obrigacdes de certificagio do aerédromo e dos operadores de aerédromos

Antes de iniciar a operagdo de um aerédromo ou sempre que uma isencdo concedida nos termos do artigo 5.° for
revogada, o operador do aerddromo deve obter ofs) certificado(s) aplicdvel(eis) emitido(s) pela autoridade competente.

ADR.OR.B.015 Pedido de certificado

a) O pedido de certificado deve ser apresentado nos moldes estabelecidos pela autoridade competente.

b) Para tal, o requerente deve fornecer a autoridade competente as seguintes informagdes:

1) a denominagdo social e o nome comercial, a morada e o enderego postal;

2) informacdes e dados sobre:

i) a localizagdo do aerédromo;

ii) o tipo de operagdes no aerédromo; e
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iii) a conce¢do e as instalagdes do aerédromo, em conformidade com especificagdes de certificagdo aplicéveis
emitidas pela Agéncia;

quaisquer desvios propostos as especificagdes de certificagdo aplicaveis identificadas, emitidas pela Agéncia;

documentos comprovativos do cumprimento dos requisitos aplicdveis estabelecidos no Regulamento (CE)
n.° 216/2008 e nas suas regras de execu¢do. Essa documentagdo deve incluir um procedimento, contido no
manual do aerédromo, que descreva o modo como as alteragdes que ndo exigem aprovagdo prévia serdo geridas
e notificadas a autoridade competente; subsequentemente, as alteragdes a este procedimento exigirdo a aprovagdo
prévia da autoridade competente;

prova da adequagio dos recursos do operador do aerédromo em conformidade com os requisitos aplicdveis;

comprovativos que demonstrem a relagio do requerente com o proprietdrio do aerédromo efou do terreno;

o nome e as informacdes pertinentes do administrador responsdvel e outras pessoas nomeadas nos termos da
seccado ADR.OR.D.015; e

uma cépia do manual do aerédromo exigido pela seccio ADR.OR.E.005.

Se for aceite pela autoridade competente, as informagdes referidas nas subalineas 7) e 8) poderdo ser apresentadas
numa fase posterior, determinada pela autoridade competente, mas antes da emissdo do certificado.

ADR.OR.B.025 Demonstracio do cumprimento

a) O operador do aerédromo deve:

1)

realizar e documentar todas as acdes, inspecdes, testes, avaliacdes de seguranca operacional ou exercicios neces-
sdrios e demonstrar a autoridade competente que:

i) cumpre as disposi¢des da base de certificacdo notificada, as especificacdes de certificacdo aplicdveis a uma
alteracdo, qualquer diretiva de seguranga, conforme adequado, e os requisitos aplicdveis do Regulamento (CE)
n.° 216/2008 e das suas regras de execugdo;

ii) o aer6dromo, bem como as suas superficies delimitadoras de obstdculos e de protecdo e outras superficies a ele
associadas, ndo apresenta aspetos e caracteristicas que tornem o seu funcionamento inseguro; e

iii) os procedimentos de voo do aerédromo foram aprovados.

2) fornecer a autoridade competente os meios utilizados para a demonstragio desse cumprimento; e

3) declarar a autoridade competente o cumprimento do disposto na alinea a), subalinea 1).

b) Guardar em arquivo todas as informagdes de projeto relevantes, incluindo desenhos, registos de inspecdes, relatérios
de testes ¢ outros relatorios pertinentes, & disposicdo da autoridade competente, em conformidade com o disposto na
sec¢do ADR.OR.D.035, e facultar essas informacdes a pedido da autoridade competente.

ADR.OR.B.030 Termos do certificado e prerrogativas do titular do certificado

Um operador de aerédromo deve cumprir as prerrogativas e o dmbito das atividades especificados em anexo ao
certificado.

ADR.OR.B.035 Manutencio da validade de um certificado

a) Um certificado permanece vilido, desde que:

1) o operador do aerédromo continue a cumprir os requisitos pertinentes do Regulamento (CE) n.° 216/2008 ¢ das

suas regras de execugdo, e o aerédromo continue a cumprir a sua base de certificacdo, tendo em conta as
disposi¢oes relativas ao tratamento das constatacdes especificadas na seccio ADR.OR.C.020;
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2) a autoridade competente continue a ter acesso a organiza¢do do operador do aerédromo, conforme estabelecido na
secgdo ADR.OR.C.015, com vista a determinar a continuidade do cumprimento dos requisitos do Regulamento
(CE) n.° 216/2008 ¢ das suas regras de execugdo; e

3) o certificado ndo tenha sido objeto de renincia ou revogagio.

b) Em caso de revogagdo ou de rendncia, o certificado deve ser imediatamente devolvido a autoridade competente.

ADR.OR.B.037 Manutencio da validade de uma declaracio de um prestador de servicos de gestdo da placa de
estacionamento

Uma declaragdo apresentada pelo prestador de servicos da gestdo da placa de estacionamento, nos termos da sec¢do
ADR.OR.B.060, permanece vdlida, desde que:

a) O prestador de servigos de gestdo da placa de estacionamento e as respetivas instalagdes continuem a cumprir os
requisitos pertinentes do Regulamento (CE) n.° 216/2008 e das suas regras de execucdo, tendo em conta as dispo-
sicdes relativas ao tratamento das constatagdes especificadas na sec¢gdo ADR.OR.C.020;

b) A autoridade competente continue a ter acesso a organizagdo do prestador de servios da gestio da placa de
estacionamento, conforme estabelecido na seccdo ADR.OR.C.015, com vista a determinar a continuidade do cum-
primento dos requisitos do Regulamento (CE) n.° 216/2008 e das suas regras de execucdo; e

¢) A declaracdo ndo tenha sido retirada pelo prestador desses servicos ou cancelada pela autoridade competente.

ADR.OR.B.040 Alteragdes

a) Qualquer alteracio que afete:

—

os termos do certificado, a sua base de certificacio e o equipamento do aerédromo que seja critico para a
seguranca; ou

>

elementos significativos do sistema de gestdo do operador do aerédromo, nos termos da seccio ADR.OR.D.005,
alinea b),

exigird a aprovacdo prévia da autoridade competente.

=

No caso de outras alteragdes que exijam aprovagdo prévia em conformidade com o Regulamento (CE) n.° 216/2008 e
as suas regras de execuc¢do, o operador do aerédromo deve solicitar tal aprovagio a autoridade competente.

¢) O pedido de uma alteracdo nos termos das alineas a) ou b) deve ser apresentado antes de a alteragdo ser efetuada, para
que a autoridade competente possa determinar a continuidade do cumprimento do disposto no Regulamento (CE)
n.° 216/2008 e nas suas regras de execugdo e, se necessario, alterar o certificado e os respetivos termos de certificacdo,
anexos ao mesmo.

As alteracdes s6 podem ser efetuadas uma vez recebida a aprovacio formal da autoridade competente, nos termos da
seccdo ADR.AR.C.040.

Durante as alteracdes, o operador do aerédromo deve operar nas condicdes prescritas pela autoridade competente.

&

As alteracdes que ndo exijam aprovagdo prévia devem ser geridas e notificadas a autoridade competente conforme
definido no procedimento aprovado por esta, nos termos da sec¢do ADR.AR.C.035, alinea h).

O operador do aerddromo deve fornecer a autoridade competente a documentacio pertinente, em conformidade com
a alinea f) e com a seccdo ADR.OR.E.005.

o

f) Como parte do seu sistema de gestdo, definido na sec¢gdo ADR.OR.D.005, um operador de acrédromo que proponha
uma alteragdo ao aerédromo, a sua operagdo, a sua organizacdo ou ao seu sistema de gestdo, deve:

1) determinar as interdependéncias com quaisquer partes afetadas, planear e realizar uma avaliagdo da de seguranga
operacional em coordenacdo com essas organizagdes;
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2) harmonizar os pressupostos e as medidas de redu¢do dos riscos das partes afetadas, de forma sistematica;
3) assegurar uma avaliacdo global da alteragdo, incluindo interacdes eventualmente necessdrias; e

4) assegurar que sdo estabelecidos e documentados argumentos vélidos e completos, bem como elementos de prova e
critérios de seguranga, para apoiar a avaliagio da seguranga, e que a alteracio permite melhorar a seguranca
operacional sempre que for razoavelmente praticavel.

ADR.OR.B.050 Continuidade do cumprimento das especificacdes de certificacio da Agéncia

Na sequéncia de uma alteracdo as especificacdes de certificacdo emitidas pela Agéncia, o operador do aerddromo deve:

a) proceder a uma andlise destinada a identificar quaisquer especificacdes de certificacdo que sejam aplicdveis ao aerd-
dromo; e

b) se pertinente, iniciar um processo de alteracio nos termos da sec¢io ADR.OR.B.040 e realizar as alteragdes necessdrias
no aerédromo.

ADR.OR.B.060 Declaracio de prestadores de servicos de gestio da placa de estacionamento

a) Os prestadores de servicos de gestdo da placa de estacionamento que tenham sido autorizados a declarar a sua
capacidade e os meios para assumirem as responsabilidades associadas aos servios prestados, na sequéncia de um
acordo com um operador de aeré6dromo tendo em vista a sua prestacdo, devem:

—_
Ry

fornecer a autoridade competente todas as informagdes pertinentes e declarar que cumprem os requisitos aplicaveis
do Regulamento (CE) n.° 216/2008 e das suas regras de execucdo, utilizando um formuldrio estabelecido pela
autoridade competente;

2) fornecer a autoridade competente uma lista dos meios de conformidade alternativos utilizados, nos termos da
seccio ADR.OR.A.015, alinea b);

N
=

manter a conformidade com os requisitos aplicdveis e com as informagdes prestadas na declaragdo;

=

notificar a autoridade competente de quaisquer alteracdes nas suas declaragdes ou meios de conformidade utiliza-
dos, através da apresentagdo de declaragdes alteradas; e

5) prestar esses servicos em conformidade com o manual do aerédromo e cumprir todas as disposi¢cdes pertinentes
nele contidas.

b) Antes de cessar a prestagdo desses servicos, o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento deve notificar
a autoridade competente e o operador do aerédromo.

ADR.OR.B.065 Cessa¢io da operagio

Um operador que tencione cessar a operacdo de um aerédromo deve:

a) notificar a autoridade competente o mais rapidamente possivel;

b) facultar essa informacdo ao prestador do servico de informacdo aerondutica pertinente;
¢) devolver o certificado a autoridade competente na data da cessacdo da operagio; e

d) assegurar que foram adotadas medidas adequadas para evitar as utilizagdes ndo previstas do aerédromo pelas acro-
naves, a menos que a autoridade competente tenha aprovado a utilizagdio do aerédromo para outros fins.

SUBPARTE C — RESPONSABILIDADES ADICIONAIS DO OPERADOR DO AERODROMO (ADR.OR.C)
ADR.OR.C.005 Responsabilidades do operador do aer6dromo

a) O operador do aerédromo é responsével pela operagio e manutengdo seguras do aeré6dromo em conformidade com:

1) o Regulamento (CE) n.° 216/2008 e as suas regras de execugdo;
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2) os termos do seu certificado;
3) o contetido do manual do aer6dromo; e

4) quaisquer outros manuais relativos ao equipamento disponivel no aerédromo, se aplicdvel.

=

O operador do aerédromo deve assegurar diretamente, ou coordenar através dos acordos necessdrios com as entidades
responsdveis que prestam os servicos a seguir mencionados:

1) a prestagdo de servicos de navegagdo aérea adequados ao nivel do trifego e as condi¢des de operagdo do
aer6dromo; e

2) a elaboragdo e a manutengdo dos procedimentos de voo, em conformidade com os requisitos aplicaveis.

¢) O operador do aerédromo deve estabelecer uma coordenacio com a autoridade competente com vista a garantir que
as informagdes pertinentes para a seguranga operacional das aeronaves constam do manual do aerédromo e sdo
publicadas, se necessdrio. Nessas informagdes incluem-se:
1) as isencdes e derrogacdes concedidas relativamente aos requisitos aplicdveis;
2) as disposi¢des para as quais a autoridade competente tenha autorizado um nivel de seguranga operacional equi-

valente como parte da base de certificacdo; e

3) as limitagdes e condigdes especiais referentes a utilizacdo do aerédromo.

d) Se existir uma condigdo de inseguranga no aerédromo, o operador do aerédromo deve adotar imediatamente todas as

medidas necessdrias para garantir que as partes do aerédromo suscetiveis de por em perigo a seguranga operacional
ndo sdo utilizadas pelas aeronaves.
ADR.OR.C.015 Acesso

Para efeitos de verificacio do cumprimento dos requisitos pertinentes do Regulamento (CE) n.° 216/2008 e das suas
regras de execucdo, o operador do aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento deve
permitir que qualquer pessoa autorizada pela autoridade competente:

a) aceda as suas instalagdes, documentos, registos, dados, procedimentos ou qualquer outro material relevante para as
suas atividades sujeitas a certificagdo ou declaragdo, contratadas ou ndo; e

b) realize ou testemunhe qualquer acdo, inspecdo, teste, avaliagio ou exercicio que a autoridade competente considere
necessario.

ADR.OR.C.020 Constatagdes e medidas corretivas

Apbs ter sido notificado de constatagdes, o operador do aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de

estacionamento deve:

a) identificar a origem da ndo-conformidade;

b) definir um plano de medidas corretivas; e

¢) demonstrar que tomou todas as medidas corretivas prescritas pela autoridade competente, no prazo acordado com a
mesma, conforme definido na sec¢io ADR.AR.C.055, alinea d).

ADR.OR.C.025 Resposta imediata a um problema de seguranga operacional — cumprimento das diretivas de
seguranga operacional

Um operador de aerédromo ou um prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento deve aplicar todas as
medidas de seguranca, incluindo diretivas de seguranca, exigidas pela autoridade competente, em conformidade com a
seccio ADR.AR.A.030, alinea ¢), e a seccio ADR.AR.A.040.

ADR.OR.C.030 Comunicagio de ocorréncias

a) O operador do aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento deve comunicar a
autoridade competente, e a qualquer outra organizacdo cuja informagdo seja exigida pelo Estado onde estd situado
o aerédromo, qualquer acidente, incidente grave e ocorréncia definidos no Regulamento (UE) n.° 996/2010 do
Parlamento Europeu e do Conselho (') e na Diretiva 2003/42/CE.

() JO L 295 de 12.11.2010, p. 35.
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b) Sem prejuizo do disposto na alinea a), o operador comunicard a autoridade competente e a organizagdo responsével
pela concecdo do equipamento do aerédromo qualquer avaria, defeito técnico, desrespeito das limitagdes técnicas,
ocorréncia ou outras circunstancias irregulares que tenham ou possam ter colocado em risco a seguranca operacional e
que ndo tenham resultado num acidente ou incidente grave.

¢) Sem prejuizo do disposto no Regulamento (UE) n.° 996/2010, na Diretiva 2003/42/CE, no Regulamento (CE)
n.° 1321/2007 da Comissdo (') e no Regulamento (CE) n.° 1330/2007 da Comissdo (%), as comunicagdes referidas
nas alineas a) e b) serdo efetuadas conforme estabelecido pela autoridade competente e conterdo todas as informagdes
pertinentes sobre as anomalias que sdo do conhecimento do operador do acrédromo ou do prestador de servicos de
gestdo da placa de estacionamento.

d) As comunicacdes devem ser efetuadas assim que possivel, mas no prazo méximo de 72 horas ap6s a identificacdo da
anomalia a que a comunicacdo se refere, pelo operador do aerédromo ou prestador de servigos de gestdo da placa de
estacionamento, salvo se for impedido por circunstincias excecionais.

e) Sempre que pertinente, o operador do aerédromo ou o prestador de servicos de gestdo da placa de estacionamento
deve elaborar um relatério de acompanhamento com informagdes detalhadas das medidas que pretende tomar para
evitar a ocorréncia de situacdes similares no futuro, assim que tais medidas forem definidas. Esse relatério deve ser
elaborado nos moldes estabelecidos pela autoridade competente.

ADR.OR.C.040 Prevencio de incéndios

O operador do aerddromo deve estabelecer procedimentos com vista & proibi¢do de:

a) fumar na drea de movimento, noutras dreas operacionais do aerédromo ou nos locais de armazenamento de com-
bustivel ou outros materiais inflaméveis;

b) utilizagdo de chama ndo protegida ou exercicio de uma atividade que possa criar perigo de incéndio:
1) nos locais de armazenamento de combustivel ou outros materiais inflaméveis no interior do aerédromo;

2) na drea de movimento ou noutras dreas operacionais do aerédromo, salvo se autorizada pelo operador do
aerédromo.

ADR.OR.C.045 Consumo de bebidas alcodlicas, substancias psicoativas e medicamentos

a) O operador do aerédromo deve estabelecer procedimentos relativos ao nivel de consumo de bebidas alcodlicas, de
substancias psicoativas e de medicamentos:

1) pelo pessoal envolvido na operagdo, nos servicos de salvamento e combate a incéndios e na manutencdo do
aerédromo;

2) por pessoas sem escolta que operem na drea de movimento ou noutras dreas operacionais do aerédromo.
b) Estes procedimentos devem incluir requisitos que proibam tais pessoas de:
1) consumirem bebidas alcodlicas durante o seu periodo de trabalho;
2) desempenharem qualquer tarefa sob a influéncia de:
i) bebidas alcodlicas, substancias psicoativas; ou
ii) qualquer medicamento que possa afetar as suas faculdades e colocar em risco a seguranca.

SUBPARTE D — GESTAO (ADR.OR.D)
ADR.OR.D.005 Sistema de gestio

a) O operador do aerédromo deve aplicar e manter um sistema de gestdo que integre um sistema de gestdo da seguranca.
b) O sistema de gestdo deve incluir:

1) hierarquias de responsabilidade e de responsabilizagdo claramente definidas para toda a organizagdo do operador
do aerédromo, incluindo a responsabilizagdo direta do administrador responsdvel pela seguranga;

() JO L 294 de 13.11.2007, p. 3.
() JO L 295 de 14.11.2007, p. 7.
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2) uma descricio da filosofia e dos principios gerais definidos pelo operador do aerédromo no dominio da

=

=

seguranca, designados por politica de seguranca, assinada pelo administrador responsével;
um processo formal que assegure a identificacdo dos perigos nas operagdes;

um processo formal que assegure a andlise, a avaliacdo e a redugdo dos riscos de seguranga operacional nas
operacdes do aerédromo;

os meios para verificar o desempenho de seguranca operacional da organiza¢do do operador do aerédromo, em
relagdo aos indicadores de desempenho e objetivos de desempenho em matéria de seguranca operacional do
sistema de gestdo da seguranca, e para validar a eficicia das medidas de controlo dos riscos de seguranca;

6) um processo formal para:

10

=

i) identificar altera¢des na organizacdo e no sistema de gestdo do operador do aer6dromo, no aerédromo ou na
sua operagdo, que possam afetar os processos, procedimentos e servicos estabelecidos;

ii) descrever os acordos que garantem o desempenho de seguranca antes da aplicagdo das alteracdes; e

iii) eliminar ou modificar as medidas de controlo dos riscos de seguranca operacional que jd ndo sdo necessdrias
ou eficazes devido a alteragdes no ambiente operacional;

um processo formal para analisar o sistema de gestdo referido na alinea a), identificar as causas do desempenho
deficiente do sistema de gestdo da seguranca, determinar as implica¢des desse desempenho deficiente nas opera-
¢des e eliminar ou mitigar essas causas;

um programa de formacdo em matéria de seguranga operacional que garanta que o pessoal envolvido na
operacdo, nos servicos de salvamento e combate a incéndios, na manuten¢do e na gestio do aerédromo possui
formacido e qualificacdo para desempenhar as suas funcdes no dmbito do sistema de gestdo da seguranca;

meios formais de comunicagdio em matéria de seguranga operacional que assegurem que o pessoal tem um
conhecimento correto do sistema de gestio da seguranga, transmitam as informagdes criticas em matéria de
seguranca operacional e expliquem as razdes subjacentes a ado¢do das medidas de seguranga operacional e a
introducdo ou alteracdo dos procedimentos de seguranca operacional;

a coordenagdo do sistema de gestdo da seguranga operacional com o plano de resposta a emergéncias do
aerddromo; e a coordenagdo deste wltimo com os planos de resposta a emergéncias das organizagdes com que
interage durante a prestagdo dos servigos do aerédromo; e

11) um processo formal para monitorizar o cumprimento dos requisitos pertinentes por parte da organizacdo.

¢) O operador do aerédromo deve documentar todos os processos fundamentais do sistema de gestéo.

d) O sistema de gestdo deve corresponder & dimensdo da organizagdo e das suas atividades, tendo em conta os perigos e
riscos associados inerentes a essas atividades.

e) Caso o operador do aerddromo possua também um certificado de prestacdo de servicos de navegacdo aérea, deve
certificar-se de que o sistema de gestdo abrange todas as atividades incluidas no ambito dos seus certificados.

ADR.OR.D.007 Gestdo de dados aeronduticos e de informacdes aeronduticas

a) Como parte do seu sistema de gestdo, o operador do aerédromo deve aplicar ¢ manter um sistema de gestdo da
qualidade que abranja:

1) as suas atividades relacionadas com o fornecimento de dados aeronduticos; e

2) as suas atividades relacionadas com o fornecimento de informacdes aeronduticas.

b) O operador do aerédromo deve definir procedimentos para atingir os objetivos de gestdo da seguranga operacional e
da seguranca (security) no que respeita:

1) as atividades relacionadas com o fornecimento de dados aeronduticos; e

2) as atividades relacionadas com o fornecimento de informacdes aeronduticas.
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ADR.OR.D.010 Atividades contratadas

a)

As atividades contratadas incluem todas as atividades abrangidas pelo ambito da certificagdo do operador do aerd-
dromo que sejam realizadas por outras organizagdes, elas proprias certificadas para o exercicio dessas atividades ou,
caso ndo estejam certificadas, que exer¢am a sua atividade ao abrigo da aprovagdo do operador do aerédromo. Quando
da contratacdo ou aquisicdo de qualquer servico ou produto no ambito da sua atividade, o operador do aerédromo
deve assegurar o cumprimento dos requisitos aplicdveis.

Sempre que o operador do aerédromo contrata parte da sua atividade a uma organizagdo nio certificada nos termos
da presente parte para realizar essa atividade, a organiza¢do contratada exerce a atividade ao abrigo da aprovagdo do
operador do aerédromo e sob a sua supervisdo. O operador do aerédromo deve garantir o acesso da autoridade
competente a organizagdo contratada para verificar o cumprimento permanente dos requisitos aplicaveis.

ADR.OR.D.015 Requisitos em matéria de pessoal

a)

=

R

O operador do aerédromo deve nomear um administrador responsavel, com poderes para assegurar o financiamento e
a realizagdo de todas as atividades de acordo com os requisitos aplicdveis. Ao administrador responsdvel caberd
estabelecer e manter um sistema de gestdo eficaz.

O operador do aerédromo deve nomear pessoas responsdveis pela gestio e supervisio das seguintes dreas:

1) servicos operacionais do aerédromo; e

2) manuten¢do do aerédromo.

O operador do aerédromo deve nomear uma pessoa ou grupo de pessoas responsdveis pelo desenvolvimento,
manuten¢do e gestdo corrente do sistema de gestio da seguranca operacional.

Essas pessoas devem atuar de modo independente dos outros responsdveis da organizagdo, ter acesso direto ao
administrador responsdvel e a gestio adequada para as questdes de seguranca operacional e responder perante o
administrador responsavel.

O operador do aerédromo deve dispor de pessoal qualificado suficiente para exercer as funcdes e realizar as atividades
planeadas, de acordo com os requisitos aplicdveis.

O operador do aeré6dromo deve nomear um ndmero suficiente de supervisores de pessoal, com obrigacdes e respon-
sabilidades definidas, tendo em conta a sua estrutura organizacional e o nimero de pessoas empregadas.

O operador do aerédromo deve assegurar que o pessoal envolvido na operagdo, manutengio e gestdo do acrédromo
possui formagdo adequada em conformidade com o programa de formagao.

ADR.OR.D.017 Programas de formacdo e de verificacdo da proficiéncia

a)

=

e

O operador do aerédromo deve estabelecer e aplicar um programa de formacdo para o pessoal envolvido na operagio,
manutengdo e gestdo do aerédromo.

O operador do aer6dromo deve assegurar que as pessoas sem escolta que operem na drea de movimento ou noutras
dreas operacionais do aerédromo possuem formacio adequada.

O operador do aerédromo deve certificar-se de que as pessoas referidas nas alineas a) e b) demonstraram as suas
capacidades no desempenho das fungdes que lhe foram atribuidas, através de verificagdes da proficiéncia executadas
periodicamente para manter o nivel de competéncias.

O operador do aerédromo deve:

1) assegurar que sdo utilizados instrutores e avaliadores com a experiéncia e as qualificagdes adequadas para a
aplicacdo do programa de formagdo; e

2) assegurar que estdo disponiveis instalagdes e meios adequados para a prestagio de formacdo.
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¢) O operador do aerédromo deve:

1) manter registos adequados da qualificagdo, formagdo e verificacdo da proficiéncia para provar o cumprimento do
presente requisito;

2) disponibilizar esses registos ao seu pessoal, sempre que tal for solicitado; e

3) se uma pessoa for contratada por outra entidade patronal, disponibilizar os registos relativos a essa pessoa a nova
entidade patronal, sempre que tal for solicitado.

ADR.OR.D.020 Requisitos em matéria de instalacdes

a) O operador do aerédromo deve assegurar que estio disponiveis instalagdes adequadas para o seu pessoal ou para o
pessoal contratado pelas partes com as quais celebrou um contrato para a prestacio de servicos operacionais e de
manuten¢do do aerédromo.

b) O operador do aerédromo deve designar dreas adequadas para o armazenamento de mercadorias perigosas movi-
mentadas no aerédromo, em conformidade com as Instrugdes Técnicas.

ADR.OR.D.025 Coordenacio com outras organizagdes

O operador do aer6dromo deve certificar-se de que:

a) o sistema de gestdo do aerédromo aborda a coordenagdo e a interface com os procedimentos de seguranca operacional
de outras organiza¢Ses que operam ou prestam servi¢os no aerédromo; e

b) essas organizacdes dispdem de procedimentos de seguranca operacional para dar cumprimento aos requisitos aplicd-
veis do Regulamento (CE) n.° 216/2008 e das suas regras de execugdo, bem como aos requisitos estabelecidos no
manual do aerédromo.

ADR.OR.D.027 Programas de seguranca

O operador do aerédromo deve:

a) estabelecer, coordenar e aplicar programas para promover a seguranca operacional e o intercimbio de informagdes de
seguranca operacional relevantes; e

b) incentivar o envolvimento nesses programas das organiza¢des que operam ou prestam servicos no aerédromo.
ADR.OR.D.030 Sistema de apresentacio de relatérios de seguranca operacional
a) O operador do aer6dromo deve estabelecer e aplicar um sistema de apresentagdo de relatérios de seguranca opera-

cional para todo o pessoal e as organizacdes que operam ou prestam servicos no aerédromo, com vista & promogdo
da seguranga operacional no aerédromo e a utilizacio segura do mesmo.

b) O operador do aerédromo, nos termos do disposto na secgdo ADR.OR.D.005, alinea b), subalinea 3), deve:

1) exigir que o pessoal e as organizagdes mencionadas na alinea a) utilizam o sistema de apresentacio de relatérios de
seguranca operacional para a comunicagdo obrigatoria de qualquer acidente, incidente grave e ocorréncia; e

2) assegurar que o sistema de apresentacdo de relatérios de seguranca operacional pode ser utilizado para a comu-
nica¢do voluntdria de qualquer defeito, erro ou risco que possam afetar a seguranga.

¢) O sistema de apresentagdo de relatérios de seguranga operacional deve proteger a identidade do autor do relatério,
promover a comunica¢do voluntdria de informagdes e prever a possibilidade de apresentagio andénima de relatérios.

d) O operador do aerédromo deve:
1) registar todos os relatérios apresentados;

2) analisar e avaliar os relatérios, conforme adequado, a fim de corrigir as deficiéncias em matéria de seguranca
operacional ¢ identificar tendéncias;
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3) assegurar que todas as organizagdes que operam ou prestam servicos no aerédromo relevantes para os problemas
de seguranga operacional participam na andlise desses relatérios e que as medidas corretivas efou preventivas
identificadas sdo aplicadas;

K=

realizar investigacdes com base nos relatérios, se pertinente; e
5) abster-se de atribuir culpas, em conformidade com os principios de uma «cultura justa» (just culture).
ADR.OR.D.035 Arquivo
a) O operador do aerédromo deve estabelecer um sistema adequado de arquivo, que abranja o exercicio de todas as suas
atividades no dmbito do Regulamento (CE) n.° 216/2008 ¢ das suas regras de execugdo.
b) O formato dos registos serd especificado no manual do aerédromo.

¢) Os registos serdo armazenados de forma a garantir a prote¢do dos mesmos contra danos, alteracdes e furto.

d) Os registos devem ser conservados durante um periodo de, pelo menos, cinco anos, com excegdo dos registos abaixo
mencionados, que devem ser conservados:

—_
-

no caso da base de certificacio do aerédromo, dos meios de conformidade alternativos em utilizacio e dos
certificados atuais do aerédromo ou do operador do aerédromo, durante o periodo de validade do certificado;

2) no caso dos acordos com outras organiza¢des, durante o periodo de vigéncia desses acordos;

3) no caso dos manuais dos equipamentos do aerédromo ou dos sistemas nele utilizados, durante o periodo da sua
utilizacdo no aerédromo;

4) no caso dos relatérios de avaliacio da seguranca, durante o periodo de duragdo do ciclo de vida do sistema/
[procedimento/atividade;

5) no caso dos comprovativos da formacdo e das qualificacdes e dos registos médicos do pessoal, bem como das suas
verificacdes de proficiéncia, se aplicdvel, durante um periodo de, pelo menos, quatro anos apés o termo do
contrato de trabalho ou até a realizagdo de uma auditoria a sua drea profissional pela autoridade competente; e

6) no caso do registo dos perigos, na sua versdo atual.
¢) Todos os registos estdo sujeitos a legislagdo aplicdvel em matéria de protegdo de dados.

SUBPARTE E — MANUAL E DOCUMENTACAO DO AERODROMO (ADR.OR.E)
ADR.OR.E.005 Manual do aer6dromo

a) O operador do aerédromo deve elaborar e manter um manual de aerédromo.

b) O contetido do manual deve refletir a base de certificagdo e os requisitos estabelecidos na presente Parte ¢ na Parte-
-ADR.OPS, conforme aplicével, e ndo deve contrariar os termos do certificado. O manual do aerédromo deve conter
todas as referéncias necessdrias para a utilizacdo, operagdo e manutencdo seguras do aerédromo e do seu equipamento,
bem como informagdes sobre as suas superficies delimitadoras de obsticulos e de prote¢do e outras superficies
associadas ao aerédromo.

¢) O manual do aerédromo pode ser editado em partes separadas.

R

O operador do aerédromo deve assegurar que todo o pessoal do aerédromo e o pessoal relevante das outras
organizagdes tenham facilmente acesso as partes do manual do aerédromo pertinentes para as fun¢des e responsa-
bilidades que lhes incumbem.

e) O operador do aerédromo deve:

1) apresentar a autoridade competente as alteracdes e revisdes previstas do manual do aerédromo, referentes a
questdes sujeitas a aprovacdo prévia nos termos da sec¢gdo ADR.OR.B.040, antes da data da sua entrada em vigor,
e assegurar que ndo entram em vigor antes da aprovagdo da autoridade competente; ou



L 44/30 Jornal Oficial da Unido Europeia

14.2.2014

2) apresentar a autoridade competente as alteracdes e revisdes previstas do manual do aerédromo antes da sua entrada
em vigor, se essas alteragdes ou revisdes exigirem apenas uma notificacdo a autoridade competente nos termos das
seccdes ADR.OR.B.040, alinea d), e ADR.OR.B.015, alinea b).

f) Sem prejuizo do disposto na alinea e), se for necessdrio efetuar alteragdes ou revisdes imediatas, por razdes de
seguranga, estas podem ser publicadas e imediatamente aplicadas, desde que tenha sido apresentado o indispensavel
pedido de aprovagio.

O operador do aer6dromo deve:

©

1) rever o conteddo do manual do aerédromo, assegurar a sua atualizacdo e introduzir alteracdes sempre que
necessario;

2) incorporar todas as alteragdes e revisdes exigidas pela autoridade competente; e

3) dar a conhecer a todo o pessoal do aerédromo e pessoal relevante das outras organizagdes as alteragdes pertinentes
para o desempenho das suas funcdes e responsabilidades.

=

O operador do aerédromo deve garantir que as informagdes colhidas noutros documentos aprovados, bem como
quaisquer alteragdes as mesmas, sdo corretamente refletidas no manual do aerédromo. Tal ndo o impede de publicar,
no dito manual, dados e procedimentos mais conservadores.

i) O operador do aerédromo deve assegurar que:
1) o manual do aerédromo ¢ redigido num idioma que a autoridade competente considere aceitdvel; e

2) todo o pessoal compreende a lingua em que foram redigidas as partes do manual do aerédromo e outros
documentos operacionais que dizem diretamente respeito as suas obrigacdes e responsabilidades.

j) O operador do aer6dromo deve assegurar que o manual do aerédromo:
1) ¢ assinado pelo administrador responsdvel do aerédromo;
2) ¢ editado em formato impresso ou eletrénico e de ficil revisio;
3) dispde de um sistema de gestdo de controlo de versdes que ¢ aplicado e claramente indicado no préprio manual; e

4) respeita os principios relacionados com os fatores humanos e tem uma estrutura que facilita a sua elaboragdo,
utilizagdo e reviso.

k) O operador do aerédromo deve conservar no aerédromo, pelo menos, uma cdpia completa e atual do manual do
aerédromo e disponibilizd-la para inspegdo pela autoridade competente.

) O contetido do manual do aerédromo deve ser o seguinte:
1) Generalidades;
2) Sistema de gestdo do aerédromo, requisitos de qualificacdo e formagdo;
3) Dados da localizagdo do aerdédromo;
4) Dados do aerédromo de comunicagdo obrigatéria ao Servico de Informacdo Aerondutica; e
5) Dados dos procedimentos de operacdo do aerddromo, do seu equipamento e medidas de seguranga.

ADR.OR.E.010 Requisitos em matéria de documentacio

a) O operador do aerédromo deverd garantir a disponibilizacdo de qualquer outra documentagdo obrigatéria e das
alteragdes associadas.

b) O operador do aerédromo deverd ser capaz de distribuir prontamente instru¢des operacionais e outras informacdes.



